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ココアプリ配信情報の投稿マニュアル 
 

２０２０年９月１日(改訂) 
港北区地域子育て支援拠点どろっぷ 

江口知佳 
 
ココアプリは、港北区地域子育て拠点どろっぷ（以下、どろっぷ）と岩崎学園情報科学専門学校と港北区役所

が共同開発を行い、横浜市港北区の子育て情報をお届けするスマートフォン向けアプリケーションです。また、
ココアプリをご利用いただけない方向けに、どろっぷのホームページに配信情報一覧として同内容を原則、翌日
までに掲載しています。 
 主な配信内容は下記となります。 

・未就学児・妊婦の方およびそのご家族が対象の地域情報に特化したイベントなど 
・防災・防犯、行政からのお知らせ 

情報収集・編集作業はどろっぷ情報担当が実施しています。 
 
■配信内容・団体について 
 配信する内容・配信できる団体の承認は、毎月第１金曜日に開催される「ココアプリ編集会議」にて合議のも
と決定しています。 
 編集会議は下記関係者が参加しています。 
  ・こども家庭支援課担当職員 
  ・地域ケアプラザ コーディネーター 
  ・子育て支援者 
  ・主任児童委員 
  ・港北区子育て応援マップ「ココマップ（http://www.kouhokushakyo.or.jp/）」の編集担当、子育て当事者 
  ・港北区地域子育て支援拠点どろっぷ（事務局） 
 
■投稿期限について 

 ・投稿期限は、配信希望週の２週前の水曜日まで ※原則、木曜日に情報配信されます 

 ・期限以降に投稿された情報は、希望配信日に間に合わない場合がありますのでご了承ください 
 
■イベント投稿に関する注意事項 
１）配信日までに定員に達した場合は、配信取りやめができますのでご連絡ください。 

また、登録内容に変更があった場合の修正についてもご連絡ください。 
２）同一イベントは１度のみの配信となります（再配信はお受けできません） 
３）「定期教室」や「開催期間があるイベント」を配信する方へ 

ココアプリは、単日でのお知らせになるためご了承ください。 
・「開催日」「終了日」は、ともに「定期教室」や「開催期間があるイベント」の初日を入力します 

 →例）開始日 8/1、終了日 8/5 と入力しても 8/1のみの扱いになります 



2 
 

・「内容」や「備考」欄に開催日程をご記入ください 
４）自主活動のグループの場合、ひと月あたりの 1 イベントにつき 1回の配信となります。 
  例）9月開催のイベントが 3日間あった場合でも、9月分としてまとめて 1回配信 
 
■ココアプリ・ココマップへの相互掲載について 
ココアプリ・ココマップとも、認定NPO法人びーのびーののスタッフが編集・制作を行っています。 
配信情報については、相互に掲載をする場合がありますのでご了承ください。 
※「ココアプリ 情報提供 グループ・個人 登録申込書」にて、ココマップへの掲載不可にチェックされて
いる場合には掲載いたしません。 

 
■本マニュアルへのお問い合わせ先 
どろっぷ情報担当： staff_coco@kohoku-drop.com 
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